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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

1.

Denumirea postului: consilier.

2. Nivelul postului: de executie.

3.

Scopul principal al postului: indeplinire sarcini de serviciu.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1.

kv

Studii de specialitate: superioare absolvite cu diplomd de licentd sau
echivelentd in domeniul juridic.

Perfectionari (specializéri): E.C.D.L.

Cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): avansat.
Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): engleza (mediu).

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

gandire logicd, memorie, capacitate de analizi si sintezd;

capacitate de a prelucra informatiile, de a le interpreta si de a le valorifica prin
furnizarea de date prelucrate altor factori decizionali,

obiectivitate in aprecierea si analiza situatiilor;

receptivitate, spirit de echipd, dispus la colaborare;

asumarea responsabilitdtilor si a eventualelor consecinte ale masurilor
adoptate;

capacitatea de a actiona individual si in echipd pentru rezolvarea problemelor;
capacitate de implementare, de autoperfectionare, de asumare a
responsabilitatii.

Cerinte specifice in domeniul postului;

cunoastered fegistatier imdomeniu;

respect si loialitate fatd de lege si fatéd de interesele institutiei;

respectarea normelor de conduiti si a normelor de eticd profesionald in relatiile
cu personalul Directiei de Sanétate Publicd a judetului Brasov.

Competenta manageriald: nu este cazul.



Atributiile postului:

1. In domeniul asistentei medicale :

a) asigurd indrumarea tehnica i metodologica a programelor de asistentd medicala,
b)evalueazi si participi la identificarea prioritétilor in domeniul asistentei medicale §i
propune misuri pentru rezolvarea problemelor identificate;

c)participd, impreund cu serviciul de evaluare §i promovare a sinatitii si casa de
asigurdri de sinatate, la analiza nevoilor de servicii medicale ale populatiei;
d)supravegheazi activitatea de raportare §i monitorizare a bolilor cronice de cétre
furnizorii de servicii medicale;

e)evalueazi asistenta medicald acordata gravidei, lduzei i nou-nédscutului;
f)supravegheazi activitatile unitatilor sanitare publice si private referitoare la
culegerea si prelucrarea datelor necesare in vederea formuldrii propunerilor de
imbunatitire a accesului populatiei la servicii de asistentd medicala;

g)participd la analiza periodicd a indicatorilor de performantd realizati de citre
spitalele din reteaua Ministerului Sanatatii;

h)participa la evaluarea activitatii unitétilor sanitare cu paturi, publice si private;

2. In domeniul programelor de scndtate (cu exceptia programelor nationale privind
bolile transmisibile, a Programului national de monitorizare a factorilor
determinanti din mediul de viatd §i muncd si a programelor de promovare a
sandtatii):

a)coordoneazd implementarea, monitorizarea si evaluarea programelor nationale de
sdndtate la nivel judetean;

b)analizeazi si monitorizeazd modul de derulare a programelor/ subprogramelor
nationale de s3nitate la nivelul unitatii sanitare prin indicatorii fizici si de eficientad
realizati i transmigi de aceasta;

c)realizeaza centralizarea si raportarea indicatorilor specifici cétre structurile de
specialitate din cadrul Institutului National de Sanatate Publica si/ sau al Ministerului
Sanatitii;

d)evalueazi trimestrial indicatorii specifici si, In functie de realizarea obiectivelor §i
activitdtilor propuse in cadrul programelor/ subprogramelor nationale de sanatate,
propune modul de alocare a resurselor ramase neutilizate;

e)organizeaza evidenta beneficiarilor programului/ subprogramului;

flurmireste modul de utilizare a fondurilor alocate pentru derularea programelor/
subprogramelor nationale de sdndtate;

o)elaboreazi trimestrial rapoarte cu privire la derularea programelor nationale de

sdndtate si le 1nainteazd structurilor de specialitate din cadrul Ministerului Sanatatii
sau, dupa caz, al Institutului National de Sanétate Publica;

h)transmite structurii de specialitate din cadrul Ministerului Sanététii cererile lunare
de finantare fundamentate, insotite de documentele justificative, conform legii, pentru
realizarea deschiderilor de credite bugetare pentru derularea programelor nationale de
sandtate, cu Incadrarea in fondurile aprobate si la termenele stabilite potrivit
dispozitiilor legale in vigoare;



3. In domeniul asistentei medicale si programelor nationale de sdndtate realizate
prin spitalele din refeaua autoritdtilor administratiei publice locale:

a)asigurd realizarea tuturor activitdfilor privind incheierea contractelor pentru
desfasurarea activitdtilor prevdzute in programele nationale de sdndtate de evaluare,
profilactice §i cu scop curativ, finantate din bugetul Ministerului Sandatatii, din
fonduri de la bugetul de stat si din venituri proprii, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

b)asigurd primirea si inregistrarea documentelor justificative necesare in vederea
decontarii bunurilor si serviciilor acordate in cadrul programelor/subprogramelor
nationale de sdnétate pe baza facturilor prezentate;

c¢)analizeaza indicatorii prezentati in decontul inaintat de unitatea sanitard, precum si
gradul de utilizare a fondurilor puse la dispozitie anterior;

d)asigurd realizarea activitdtilor necesare in vederea lichiddrii §i ordonantdrii
cheltuielilor angajate conform prevederilor legale in vigoare;

e)asigurd monitorizarea deruldrii contractelor incheiate pentru desfisurarea
activitatilor previzute in programele nationale de sdnatate de evaluare, profilactice si
cu scop curativ, finantate din bugetul Ministerului Sanatatii, din fonduri de la bugetul
de stat si din venituri proprii, in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale;
fverificd mentinerea conditiilor care au stat la baza incheierii contractelor;
g)actualizeaza, 1n colaborare cu compartimentul juridic, contractele incheiate pentru
desfasurarea activitatilor prevazute in programele nationale de sanatate de evaluare,
profilactice si cu scop curativ, finantate din bugetul Ministerului Sanatatii, din
fonduri de la bugetul de stat si din venituri proprii, prin incheierea de acte aditionale
la acestea, conform legislatiei 1n vigoare.

4. Incheie contracte, cu unitatile de specialitate nominalizate in Ordinul nr. 377/ 2017
privind aprobarea Normelor tehnice de realizare a programelor nationale de
sandtate publicd pentru anii 2017 §i 2018, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
5. Monitorizeazd derularea contractelor incheiate cu unitdtile de specialitate pentru
implementarea programelor nationale de sdnatate publica;

6. Asigurd fondurile necesare pentru derularea programelor/ subprogramelor
nationale de sénétate publicd in cadrul bugetului aprobat cu aceastd destinatie, prin
finantarea lunard, in limita valorii de contract, contravaloarea bunurilor §i serviciilor
acordate in cadrul programului/ subprogramului;

7. Urmareste si controleazd modul de utilizare a fondurilor alocate pentru derularea
programelor/ subprogramelor nationale de sénétate publica;
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finantarea programelor/ subprogramelor nationale de séndtate publicd, precum si cu
privire la eventualele modificéri ale acestora survenite ca urmare a aparitiei unor noi
acte normative;

9. Efectueazd controlul implementérii programelor/ subprogramelor de séndtate
publicd, respectiv controlul indeplinirii obligatiilor contractuale de cétre unitatile de
specialitate cu care se afld in relatie contractuald, potrivit prevederilor normelor
tehnice;



10. Recupereaza de la unitatile de specialitate sumele reprezentdnd contravaloarea
bunurilor si serviciilor medicale in situatia in care acestea au ficut si obiectul
raportdrilor in sistemul de asigurari sociale de sdndtate, precum si sumele
reprezentdnd contravaloarea bunurilor expirate;

11. Monitorizeazd si evalueazi modul de realizare a activitdtilor cuprinse in
programele/ subprogramele nationale de sdnatate publicd de citre unitdfile de
specialitate in baza contractelor 1incheiate §i, in situaia constatdrii unor
disfunctionalitdi, sd ia masurile pentru remedierea acestora;

12. Monitorizeaza si controleazd consumurile $i stocurile de bunuri inregistrate §i
raportate de unitifile de specialitate pentru implementarea programelor/
subprogramelor national de sénétate publica;

13. Monitorizeazi si controleazd evidentele financiar - contabile ale cheltuielilor
aferente fiecdrui program/ subprogram, pe surse de finantare si pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, atit in prevederi, cit si In executie, evidentele tehnicooperative
pentru implementarea fiecdrui program/ subprogram national de s@ndtate publicd,
precum si evidentele analitice ale consumurilor si stocurilor de bunuri utilizate in
realizarea activitatilor fiecarui program/ subprogram national de sanatate publicd;

14. Primeste de la unitdtile de specialitate raportdrile trimestriale, cumulate de la
inceputul anului si anuale, privind: indicatorii specifici programelor nationale de
sandtate publicd, execufia bugetard, situatia consumurilor §i stocurilor cantitativ
valorice de bunuri balantele de stocuri cantitativ-valorice dupd pret, rapoartele de
activitate, transmise in primele 10 zile dupa incheierea perioadei pentru care se face
raportarea,

15. Verifica corectitudinea datelor consemnate in raportdri, realizeaza centralizarea
datelor raportate de unititile de specialitate i transmiterea acestora cétre unititile de
asistentd tehnicd i management in primele 20 de zile dupd incheierea perioadei
pentru care se face raportarea;

16. Formuleazd si transmite unitdtilor de specialitate masuri de remediere a
disfunctionalitatilor constatate cu prilejul monitorizérilor, evaludrilor sau controalelor
efectuate i monitorizeaza punerea in aplicare a acestora;

17. Verificd organizarea evidentei nominale a beneficiarilor programelor/
subprogramelor nationale de sdnitate publicd, pe bazd de cod numeric personal de
citre unitdtile de specialitate care implementeazd programe nationale de sandtate
publica, cu respectarea prevederilor legale referitoare la protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

18. Verificd publicarea pe site-ul unitatilor de specialitate a bugetului alocat, detaliat
pe surse de finantare, titluri bugetare i programe/ subprograme nationale de s@nétate

publica, precum si a oricaror alte modificari survenite in timpul anului financiar,

19. Verifica publicarea pe site-ul unitétilor de specialitatea a executiei inregistrate,
detaliat pe surse de finantare si programe/ subprograme nationale de sénétate publica;
20. Primeste de la unitdtile de specialitate solicitdrile fundamentate pentru
modificarea bugetului alocat pentru implementarea programelor/ subprogramelor
nationale de s#ndtate publicd; realizeazd analiza solicitdrilor adresate ludnd in
considerare indicatorii realizati, executia bugetard, consumurile si stocurile de bunuri
inregistrate la nivelul unitatii de specialitate si transmite Agentiei nafionale de



programe de sanitate propuneri fundamentate de modificare a bugetului fie in sensul
redistribuirii fondurilor alocate la nivelul directiei de sdnatate publica, fie in sensul
rectificarii lor.

21. Comunicd Ministerului S#natatii date privind : adresa Directiei de Sanitate
Public3 a judetului Brasov, numele si prenumele persoanelor din conducere, numéarul
de telefon fix, mobil si de fax, adresa de e-mail; denumirea si adresa spitalelor din
teritoriu, numele si prenumele directorilor/ managerilor acestora, numdrul de telefon
si de fax; denumirea si adresa altor unitdfi importante din teritoriu; modificarile ce
intervin in datele communicate.

22. Verifica corectitudinea si centralizeazd datele transmise de unitdfile sanitare
publice si private cu paturi si fara paturi din judetul Brasov in “Cercetarea statistica
SAN - activitatea unitatilor sanitare”; participa cu aceste date la actualizarea anuala a
bazei de date a localitdtilor, la solicitarea Directiei Judetene de Statisticd Bragov.

23. Calculeaza indicatorii mortalitatii infantile (0-1 an), a mortalitdtii 1-4 ani si
transmite fisele de deces 0-4 ani, fisele de deces matern si persoanele consumatoare
de substante psihoactive citre Centrul National de Statisticd si Informaticd in
Sénatate Publici.

24. Centralizeaza paturile din unitatile sanitare publice pe specialititi medicale (sectii
clinice si neclinice).

25. Actualizeazd lucrarea “Unititi sanitare publice si private”, conform modificarilor
de structura aprobate de Ministerul Sanatétii.

26. Centralizeaza Dirile de seama MS60.4.4.A - Cap.15 - personalul sanitar cu studii
superioare, personal sanitar cu studii medii (pe categorii de varsta, sex, mediu si pe
tipuri de unitati).

27. Verificd numirul de paturi transmis de fiecare unitate sanitard publica si privatd
(paturi pentru copii, paturi clinice, paturi pentru bolnavi cronici, paturi pentru cazuri
de zi - pe specialititi medicale); dupa ce a fost verificatd corectitudinea datelor,
acestea sunt centralizate pe intreg judetul Brasov;

28. Centralizeaza numarul de consultatii acordate pacientilor in unitétile sanitare
publice si private.

29. Centralizeaza cheltuielile pentru unitétile sanitare cu paturi, unitétile ambulatorii
si medicii de familie - pe surse de finantare, categorii de cheltuieli si tipuri de unitati.
30. Efectueaza lucrarea MS.60.4.4.A Cap. 5 - Morbiditatea si activitatea cabinetelor
medicale scolare si a dispensarului medical studentesc, din judetul Bragov.

31. Interogheaza baza de date a deceselor din judetul Brasov.

32. Introduce in format electronic centralizatorul morbiditdtii in cabinetul medicilor
de familie si a medicilor specialisti din ambulator.

33 Punc Ia dispozific tuturor Structurilor interne interesate toate datele disponibile
solicitate si pune la dispozitia structurilor externe ale Directiei de Sanatate Publica a
Judetului Brasov date statistice medicale, cu acordul conducétorului institutiei.

34. Transmite informari operative (in timp real) persoanelor cu atributii de decizie.
35. Primeste raportarile legate de activitatea unitatilor sanitare si constituie baza de
date la nivel judetean.



36. Intocmeste annual Sinteza stirii de sinitate a populatiei si activitdtii medico -
sanitare din judetul Brasov, pe baza raportarilor transmise de citre unitétile sanitare
din judetul Brasov.

37. Indeplineste alte atributii repartizate de seful ierarhic superior.

38. Respecti prevederile cuprinse in ROI si ROF ale Directiei de Sandtate Publicad a
judetului Brasov.

39. Rispunde de indeplinirea sarcinilor prevazute de Legea nr. 544/ 2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare, pani la ocuparea postului vacant din cadrul Compartimentului Relatii cu
Publicul. ‘

40. Receptioneazd si valideazd in platforma nationald Corona - Forms raportarile
privind testele rapide antigen COVID-19 efectuate in cadrul laboratoarelor/ azilelor
de bitrani/ unitatilor sanitare/ unitétilor de invafdmant.

41. Intocmeste raportiri statistice cu privire la evolutia pandemiei COVID-19.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
1. Denumire: Consilier
2. Clasa: I
3. Gradul profesional: Superior
4. Vechime: minim 7 ani.

1. Sfera relationali a titularului postului :
a)  Relatii ierarhice:
e subordonat fatd de: Directorul Executiv al Directiei de Sandtate Publicd a
judetului Brasov;
e superior: nu este cazul.
b)  Relatii functionale: toate compartimentele, serviciile Directiei de Sandtate
Publici a judetului Brasov;
¢) Relatii de control: nu este cazul;
d)  Relatii de reprezentare: nu este cazul;

2. Sfera relationala externa:
a) Cu autoritdti si institutii publice: cu unitétile sanitare publice din judetul Brasov;
b) Cu organizatii internationale: nu este cazul;

c) Cu persoane juridice private: cu unitatile sanitare private din judetul Brasov.

3. Limite de competenta: conform cerintelor postului.

4. Delegarea de atributii si competenti: nu este cazul.



Intocmit de :

1.  Numele si prenumele: Dr. Claudia Bularca

2. Functia publici de conducere: Director Executiv - Directia de Sénétate Publicad
a judetului Brasov; '

3. Semnatura:

4.  Data intocmirii:

Luat la cunostinti de ocupantul postului:
1.  Numele si prenumele :

2. Semndtura:

3.  Data:




