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Atribuţii stabilite în fişa postului : 

1. Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru toate sursele de finantare 

conform prevederilor legale precum si proiectul de rectificare a bugetului de venituri si cheltuieli, 

pe baza fundamentarilor prezentate de compartimente de specialitate din institutie si de 

institutiile care sunt finantate din fonduri de Ia MS 

2. Intocmeste virarile de credite bugetare intre articolele bugetare din cadrul bugetului aprobat de 

Ministeru Sanatatii; 

3. Intocmeste lunar cererea de finantare fundamenata pentru programele nationale de sanatate 

publica finantate din bugetul Ministerului Sanatatii , pe baza solicitarilor inaintate de un ita tile 

medicalel furnizorii de servicii medicale cu care DSP Bv are incheiate contracte pentru 

desfasurarea activitatilor prevazute in programele nationale de sanatate publica pe care 0 I 

inainteazd Ministerului Sanatatii; 

4. Aplica procedurile sistemului national de raportare FOREXBUG ; 

5. Jnregistreaza in contabilitatea analitica, prin intermediul sistemului informatic, documentele 

primite de la compartimentele de specialitate privind activele corporale si necorporale aflate in 

dotare conform planului si functiunii conturilor prezentate in OMFPI 191712005, intocmeste 

notele contabile precum si toate rapoartele aferente miscarilor activelors corporale si necorporale 

(intrari. iesiri, transferuri, liste de inventar mijloace fixe in gestiune si pe posesori ; 

6. Genereaza si verifica raportul amortizarii mijloacelor fixe conform prevederilor HG 

2139/2004 ce reglementeaza trecerea de la vechiul catalog privind clasificatia si duratele de 

functionare a mijloacelor fixe si inregistreaza in Registrul numerelor de inventar mijloacele fixe 

intrate in institutie; 

7. Verifica si semneaza cecul de numerar si ordinele de plata (a doua semnatura) conform OMFP 

1792/2002 si deciziei directorului executiv; 

8. Raspunde de exactitatea si realitatea datelor inscrise in documentele contabile si prezinta 

sefului ierarhic in vederea verificarii, toate documentele intocmite conform atributiilor din fisal 

postului; 

9. Raspunde de indosarierea si pastrarea documentelor serviciului de BFC cf. Legii82/1991 

republicata si OMFP 1917/2005 ; 

10. Respecta regulamentul de ordine interioara al institutiei ; 

11. Respecta prevederile PSI 

12. Respecta prevederile OMFP 946/2005 completate cu OMFP 1389/2006 privind controlul 

intern ; 

13. Colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul institutiei ; 

14. Raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor prevazute in fisa postului ; 

15. Duce la indeplinire toate sarcinile stabilite pe cale ierarhica . 
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